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“我要开旅行社”服务规程指南

填表人：冯亭亭                               填表时间：2020年7月8日
	事项名称
	旅行社设立许可

	办理部门
	白城市文化广播电视和旅游局

	办理主体
	法定机关

	办理地点
	白城市政务服务中心

	联系电话
	5093108

	监督电话
	5093101

	事项类型
	行政许可类

	项目类型
	限时办结件

	服务对象分类
	法人

	法定期限
	20

	承诺时限
	15

	时限依据
	《旅行社条例》（2009年国务院令第550号，2017年3月1日修订）第七条申请经营国内旅游业务和入境旅游业务的，应当向所在地省、自治区、直辖市旅游行政管理部门或者其委托的设区的市级旅游行政管理部门提出申请，并提交符合本条例第六条规定的相关证明文件。受理申请的旅游行政管理部门应当自受理申请之日起20个工作日内作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发旅行社业务经营许可证；不予许可的，书面通知申请人并说明理由。


	收费方式
	不收费

	收费标准
	不收费

	收费依据
	不收费

	审批程序
	申请—受理—材料审核—核准—发放证件

	前提条件
	1、有固定的经营场所（申请者拥有产权的营业用房，或者申请者租用的、租期不少于1年的营业用房，应当满足申请者的业务经营的需要）
2、有必要的营业设施（2部以上的直线固定；传真机、复印机）
3、有符合规定的注册资本（注册资本不少于30万元）
4、有必要的经营管理人员和导游
5、具备与旅游行政管理部门及其他旅游经营者联网条件的计算机

	法律法规
	1、《中华人民共和国旅游法》（2013年4月25日主席令第3号）第四章 旅游经营第二十八条 设立旅行社，招徕、组织、接待旅游者，为其提供旅游服务，应当具备下列条件，取得旅游主管部门的许可，依法办理工商登记:(一)有固定的经营场所;(二)有必要的营业设施;(三)有符合规定的注册资本;(四)有必要的经营管理人员和导游;(五)法律、行政法规规定的其他条件。
2、《旅行社条例》已经2009年1月21日国务院第47次常务会议通过，现予公布，自2009年5月1日起施行。第六条申请设立旅行社，经营国内旅游业务和入境旅游业务的，应当具备下列条件:(一)有固定的经营场所;(二)有必要的营业设施;(三)有不少于30万元的注册资本。
3、《旅行社条例实施细则》已经2009年4月2日国家旅游局第4次局长办公会议审议通过，现予公布，自2009年5月3日起施行。第二章旅行社的设立与变更。第六条 旅行社的经营场所应当符合下列要求：（一）申请者拥有产权的营业用房，或者申请者租用的、租期不少于1年的营业用房；（二）营业用房应当满足申请者业务经营的需要。第七条 旅行社营业设施应当至少包括下列设施、设备：（一）2部以上的直线固定电话；（二）传真机、复印机；（三）具备与旅游行政管理部门及其他旅游经营者联网条件的计算机。

	
申报材料
	1. 设立申请书。（内容包括申请设立的旅行社的中英文名称及英文缩写，设立地址，企业形式、出资人、出资额和出资方式，申请人、受理申请部门的全称、申请书名称和申请时间）
2. 营业执照、公司章程
3. 聘用的3名导游人员的劳动合同
4. 法定代表人、经理（负责人）居民身份证（或委托人持委托书、身份证带法定代表人、经理（负责人）身份证复印件加盖总社公章）
5. 旅行社与银行达成的使用质量保证金的协议（旅行社技术报告书、可行性报告、存款开户证实书、质量保证金承诺书）
6. 经营场地证明
7. 现场勘验旅行社营业设施、设备情况报告单
8. 经理履历表

	权力运行流程图
	附件1：权力运行流程图
附件2：法定代表人履历表




















附件1：
旅行社设立许可权力运行流程图
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附件2：
法定代表人履历表
	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	（贴照片）

	民族
	
	文化程度
	
	专业
	
	

	参加工作时间
	

	

	从事的主要工作
	

	

	职称
	
	证书名称及号码
	


	身份证号码
	
	联系电话
	

	通信地址及邮编
	

	

从
事旅游及相关工作经
历
	起止年月
	工作单位
	职务
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