“我要办吉林省食品小作坊生产加工许可证”服务规程指南
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	事项名称
	吉林省食品小作坊生产加工许可证新发

	办理部门
	白城市市场监督管理局

	办理主体
	法定机关

	办理地点
	白城市政务服务中心

	联系电话
	04363295191

	监督电话
	04363295191

	事项类型
	行政许可类

	项目类型
	限时办结件

	服务对象分类
	个体工商户或农民专业合作社

	法定期限
	10个工作日

	承诺时限
	10个工作日

	时限依据
	《吉林省食品小作坊生产加工许可管理办法（试行）》
第三章第十七条第十九条

	收费方式
	不收费

	收费标准
	不收费

	收费依据
	不收费

	审批程序
	材料受理—现场核查—审批—发放许可证

	前提条件
	申办个体工商户或农民专业合作社应先行取得主体资格证明文件

	法律法规
	《行政许可法》、《食品安全法》、《吉林省食品生产加工小作坊和食品摊贩管理条例》、《吉林省食品小作坊生产加工许可管理办法（试行）》

	
申报材料
	1、食品小作坊生产加工许可证申请书；
2、工商营业执照或工商名称预先核准通知书原件和复印件（原件审核无误后返回）；
3、负责人身份证原件及复印件；
[bookmark: _GoBack]4、小作坊法定代表人(负责人)不能亲自办理，由他人代理，需提供授权委托书及代办人的身份证明；
5、法律、法规规定应当提交的其他证明材料；

	权力运行流程图
	附件1：权力运行流程图
附件2：权力运行申请书、申请表






附件1    
权力运行流程图
 (
服务对象提交申请材料，窗口工作人员受理
)
 (
发放许可证，归档
) (
现场核查通过，报主管领导审批
) (
申请材料转到业务科室，启动现场核查程序
)






	
















附件2
权力申请表样表
食品小作坊生产加工许可证申请书



申请食品种类及品种                               
申请人名称                                       
生产场所地址                                     
联 系 人                                         
联系电话                    传真                 
电子邮件                                          
申请日期              年            月          日


首次申请□   延续换证□   变更□







注 意 事 项
1. 填写要实事求是，不得弄虚作假。
2. 用钢笔填写或打印，要求字迹清晰、工整，不得涂改。
3. 申请人署名、印章的名称应与工商行政管理部门预先核准或登记注册的一致（印章复印无效）。
4. 申请生产食品种类及品种参照食品生产企业相应审查细则的规定填写。
5. 申请材料包含多个品种，部分生产设备不能共用时，应在申请书中予以注明。
6. 计量单位应使用行业通用的法定计量单位。
7. 申请人提交本申请书1份。


生产加工许可证申请书目录
1. 申请人基本条件和申请生产食品情况表
2. 申请人各项质量安全管理制度清单及其文本











申请人基本条件和申请生产加工食品情况表
	申
请
人
基
本
条
件
汇
总
	申请人名称或
预核准名称
	

	
	食品小作坊
生产加工许可证编号
	
	销售范围
	

	
	生产场所地址
	

	
	法定代表人或负责人
	
	身份证号
	

	
	营业执照编号
（如有时）
	
	有效期至
	

	
	从业人数
	
	直接从事食品生产加工人数
	

	
	生产加工场所
面积
	       米2
	产品包装形式
	□无预包装  □简单预包装

	申
请
生
产
食
品
情
况
	食品品种及所生产食品明细
	食品品种：

	
	
	 

	
	执行食品安全标准
或企业标准
	标准名称：
	标准号：

	
	
	
	

	
	年设计能力
	吨
	年实际产量
（已设立时）
	吨



申请人有权使用的主要生产设备、设施一览表
	序号
	设备设施名称
	规格型号
	数量
	安装使用
场所
	生产厂家
	生产
日期
	完好状态
	购置或租用日期，购置资产证明或租用证明

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





从业人员一览表
	序号
	姓名
	身份证号
	性别
	年龄
	职务
	文化程度
	负责领域工序

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





申请人各项质量安全管理制度清单及其文本
	序号
	质量安全管理制度
	相应文本编号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





承诺书
白城市市场监督管理局：
现承诺《食品小作坊生产加工许可证申请书》中所有设备均是                               购买，由于购买发票丢失，现无法提供，申请书中所有设备归                  
         所有，                                   愿承担一切法律责任。 
特此承诺。









                                年    月    日


吉林省食品小作坊生产加工质量安全承诺书

为确保食品生产加工活动与本作坊的生产加工规模、条件相适应，保证所生产加工的食品卫生、无毒、无害，符合国家食品安全标准的规定，郑重承诺如下：
一、严格遵守《食品安全法》、吉林省食品生产加工小作坊和食品摊贩管理条例》等法律法规。
二、生产加工环境、生产条件、从业人员等达到食品质量安全基本要求。
三、生产加工过程中所使用的原辅材料符合国家法律法规和国家食品安全标准规定，不使用非食品原料，不滥用食品添加剂，不使用回收食品加工食品。
四、不生产加工假冒伪劣食品，不偷工减料、不掺杂使假、不以假充真，生产加工的食品符合有关国家食品安全标准的规定。
五、不伪造食品标识，不冒用生产许可证证书、标志，不标注虚假生产日期。
六、从事已许可的食品种类的生产加工，不生产销售未经许可的食品。
本作坊严格履行以上承诺，如有违反，愿意承担相应的法律责任，并接受处罚，欢迎社会各界予以监督。

业主或负责人签名：
 
年   月   日


